
МУНИЦИПАЛЪНЫЙРАЙОН 
«УЛУГ-ХЕМСКИЙ КОЖУУН 

РЕСПУБЛИКИ ТЬША» 

МУНИЦИПАЛДЬП' РАЙОН 
«ТЬША РЕСПУБЛИКАНЬШ 

У ЛУГ-ХЕМ КОЖУУНУ» 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

администрации У луг-Хемского кожууна 

У луг-Хем кожуун чагыргазыньщ 

ДОКТААЛЫ 

от « 16 » сентября 2022 года № 400 

Об утверждении Порядка исполнения поручений и указаний 

Президента Российской Федерации, поручений, содержащихся в актах 

Правительства Российской Федерации и Республики Тыва 

В целях обеспечения своевременного и надлежащего исполнения 

поручений и указаний Президента Российской Федерации, поручений, 

содержащихся в актах Правительства Российской Федерации и Республики 

Тыва на основании Указа Президента Российской Федерации от 28 марта 
2011 г. №352 «О мерах по совершенствованию организации исполнения 

поручений и указаний Президента Российской Федерации», распоряжения 

Главы Республики Тыва от 22 июля 2022 г. №401-РГ «Об утверждении 

Порядка исполнения поручений и указаний Президента Российской 

Федерации, поручений, содержащихся в актах Правительства Российской 

Федерации, в Республике Тыва», руководствуясь У ставом муниципального 

района «Улуг-Хемский кожуун Республики Тыва» ПОСТАНОВЛЛЯЕТ: 

1. У твердить Порядок исполнения поручений и указаний 

Президента Российской Федерации, поручений, содержащихся в актах 

Правительства Российской Федерации и Республики Тыва (Приложение№ 1 ). 
2. Первого заместителя председателя администрации по 

экономическому развитию и финансовым вопросам определить 

ответственным за исполнение поручений и указаний Президента Российской 

Федерации, поручений, содержащихся в актах Правительства Российской 

Федерации и Республики Тыва, поступивших в администрацию У луг­

Хемского кожууна в установленные сроки; 

за подготовку сводного доклада об исполнении поручений и указаний 

Президента Российской Федерации, поручений, содержащихся в актах 

Правительства Российской Федерации и Республики Тыва; 



не реже одного раза в полугодие докладывается на часе контроля у 

председателя администрации кожууна с главами, председателями 

администраций поселений, руководителями организаций, предприятий 

и учреждений кожууна по достижению надлежащего исполнения 

ответственных лиц; 

3. У становить, что заместители председателя администрации, 

начальники управлений кожууна несут персональную ответственность за 

своевременное и надлежащее исполнение поручений и указаний Президента 

Российской Федерации, поручений, содержащихся в актах Правительства 

Российской Федерации и Республики Тыва, по направлению своей 

деятельности и обеспечивают: 

организацию своевременного исполнения поручений и указаний 

Президента Российской Федерации, поручений, содержащихся в актах 

Правительства Российской Федерации и Республики Тыва, в полном 

объеме и в установленные сроки; 

достижение поставленных в поручениях и указаниях Президента 

Российской Федерации, поручениях, содержащихся в актах 

Правительства Российской Федерации, задач в полном объеме и в 

установленные сроки. 

4. Начальнику отдела по организационному, документационному 

обеспечению и контроля внести в должностные инструкции заместителей и 

начальников управлений пункты об обеспечении своевременного 

исполнения поручений и указаний Президента Российской Федерации, 
поручений, содержащихся в актах Правительства Российской Федерации и 

Республики Тыва и персональной ответственности за ненадлежащее 

исполнение таких поручений. 

5. Признать утратившим силу постановление от 27 мая 2015 г. № 
944 «Об утверждении Порядка исполнения поручений, нормативно­

правовых актов и указаний Президента РФ и исполнения поручений, и 
указаний Главы Республики Тыва и нормативно-правовых актов 

Правительства Республики Тыва» . 
6. Разместить настоящее постановление на официальном сайте 

администрации У луг-Хемского кожууна https://ulug-hem.rtyva.ru в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

7. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания. 

8. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за 

собой. 

ии кожууна Б .М.Балбак 



Приложение № 1 к постановлению 
администрации У луг-Хемского 

кожууна от 16.09.2022 № 400 

Порядок исполнения поручений и указаний 

Президента Российской Федерации, поручений, 

содержащихся в актах Правительства Российской Федерации и 

Республики Тыва 

1. Общие положения 

1.1. Порядок исполнения поручений и указаний Президента Российской 
Федерации, поручений, содержащихся в актах Правительства Российской 

Федерации и Республики Тыва (далее по тексту- Порядок) распространяется 

на поручения и указания Президента Российской Федерации, поручения, 

содержащихся в актах Правительства Российской Федерации и Республики 

Тыва, направленные на исполнение органам местного самоуправления 

Республики Тыва, поступившие в виде указов, распоряжений, директив, 
перечней поручений, поручений и указаний Президента Российской 

Федерации, постановлений и распоряжений, перечней поручений, 

поручений, протоколов, писем Правительства Российской Федерации и 

Республики Тыва (далее - поручения Президента РФ, поручения 

Правительства РФ). 

Поручения Президента РФ, поручения Правительства РФ, содержащие 

сведения, составляющие государственную тайну и иную информацию 

ограниченного доступа, исполняются в соответствии с положениями 

настоящего Порядка с учетом требований действующего законодательства в 

области защиты информации. 

1.2. Контроль исполнения поручений Президента РФ, поручений 

Правительства РФ, содержащихся в актах Правительства Российской 

Федерации и Республики Тыва включает в себя: постановку на контроль, 

упреждающий контроль, периодический контроль, регулирование сроков 

исполнения, контроль своевременности и качества исполнения, снятие с 

контроля, учет фактического исполнения, обобщение и подготовку 

информации о результатах исполнения. 

2. Организация работ ответственных лиц и контроля 

2.1. Контроль за исполнением поручений Президента РФ, поручений 

Правительства РФ осуществляются заместителями председателя кожууна и 

начальниками управлений по направлениям своей деятельности, а также 

управляющим делами администрации кожууна. 

2.2. Первый заместитель председателя кожууна осуществляет контроль за 
исполнением поручений Президента РФ, поручений Правительства РФ, в том 

числе за полнотой исполнения ( по существу) в установленные сроки, 



соблюдением сроков подготовки и предоставления докладов об исполнении 

поручений; 

осуществляет проверку работ заместителей председателя и 

начальников управлений, а также администраций городского и сельских 

поселений и подведомственных учреждений и организаций администрации 

кожууна. по вопросам организации и практики исполнения поручений. 

Президента РФ, поручений Правительства РФ. 

проводит оценку достижения социально-экономических или иных 

результатов исполнения поручений Президента РФ, поручений 

Правительства РФ, наличия ( или отсутствия) обстоятельств, 

препятствующих надлежащему исполнению поручений в установленные 

сроки; осуществляет тесное взаимодействие с заместителями Председателя 

Правительства Республики Тыва, органами исполнительной власти 

Республики Тыва по вопросам организации исполнения поручений 

Президента Российской Федерации, поручений Правительства Российской 

Федерации, в том числе по вопросам их учета и сверки данных; 

ежеквартально проводит мониторинг исполнения поручений 

Президента РФ, поручений Правительства РФ (по существу) и соблюдения 

исполнительской дисциплины заместителями и начальниками управлений, 

организаций и учреждений и информирует председателя кожууна о его 

резу ль татах; 

не реже одного раза в полугодие докладывается на «часе контроля» у 

председателя администрации кожууна с главами, председателями 

администраций поселений, руководителями организаций, предприятий и 

учреждений кожууна по результатам исполнения поручений Президента РФ, 

поручений Правительства РФ; 

по итогам календарного года представляет председателю 

аналитический отчет по исполненю поручений Президента Российской 

Федерации, поручений Правительства Российской Федерации и Республики 

Тыва и их результатам. 

2.3. Заместители председателя и начальники управлений кожууна 

проводят предварительный контроль. 

В целях исполнения поручений Президента РФ, Правительства РФ 

разрабатываются и утверждаются акты нормативно-правового или правового 

характера, по необходимости составляются планы мероприятий (дорожная 

карта с указанием ответственных исполнителей и конкретных сроков), 

заслушиваются отчеты о проделанной работе специалистами, 

руководителями органов местного самоуправления кожууна, 

подведомственных организаций и учреждений по исполнению поручений 

Президента РФ, поручений Правительства РФ; 

План должен содержать количественные и качественные индикаторы 

достижения поставленных в поручении Президента РФ, поручении 

Правительства РФ задач и отвечатI? следующим требованиям: 



мероприятия плана должны быть конкретными с подробной 

детализацией, определением исполнителей, сроков исполнения мероприятий 

по каждому вопросу, решение которого определено поручением; 

исполнение большей части мероприятий плана должно быть 
предусмотрено в первой половине срока исполнения поручений; 

если исполнение поручений Президента РФ, поручений Правительства 

РФ предполагает взаимодействие с органами местного самоуправления 

муниципальных образований кожууна, в план включаются мероприятия, 

предусматривающие взаимодействие с ними. 

По своей инициативе организуют выезды и ознакомление с ходом 

исполнения поручений Президента РФ, поручений Правительства РФ на 

местах; 

принимают дополнительные меры, направленные на своевременное и 

полное исполнение поручений Президента РФ, поручений Правительства 

РФ, в том числе взаимодействие с вышестоящими организациями и 

ведомствами, а также председателями администраций городского и сельских 

поселений, руководителей организаций, предприятий и учреждений 

кожууна; 

обеспечивают рассмотрение хода и результатов исполнения поручений 

Президента РФ, поручений Правительства РФ на координационных советах, 

совещаниях, ежеквартально; 

инициируют при необходимости совещания, создание ответственным 

исполнителем рабочих групп; 

осуществляют сбор, обобщение и подготовку информации об 
исполнении поручений Президента Российской Федерации, поручений 

Правительства Российской Федерации; 

проводят самомониторинг по вопросам организации исполнения 

поручений Президента РФ, поручений Правительства РФ; 

ежеквартально информируют первого заместителя председателя 

кожууна экономическому развитию и финансовым вопросам о ходе работ по 

исполнению поручений, который докладывается председателю 

администрации У луг-Хемского кожууна о ходе и результатов исполнения 

(промежуточного контроля) поручений Президента РФ, поручений 

Правительства РФ и Республики Тыва. 

отвечают за достоверность, полноту и качество проработки, и 

своевременность представления информации первому заместителю 

председателя по экономическому развитию и финансовым вопросам; 

2.3 . На управделами кожууна возлагается : 

ведение учета сроков исполнения поручений Президента Российской 

Федерации, поручений Правительства Российской Федерации, Республики 

Тыва; 

установление контрольных сроков и промежуточных сроков 

предоставления информации об исполнении поручений Президента РФ, 

поручений Правительства РФ. 



при выявлении нарушений промежуточных и упреждающих сроков 

исполнения поручений Президента РФ, поручений Правительства РФ 

информирует ответственных исполнителей и, при необходимости, 

председателя кожууна о допущенных отклонениях с предложениями по 

своевременному и полному исполнению поручений Президента РФ, 

поручений Правительства РФ. 

в рамках упреждающего контроля еженедельно направляет 

ответственным лицам информацию о предстоящих сроках докладов об 
исполнении поручений Президента РФ, поручений Правительства РФ, а 

также о допущенных нарушениях установленных сроков предоставления 

докладов; 

организационно-контрольная работа по исполнению поручений 

Президента РФ, поручений Правительства РФ в системе электронного 

документооборота «Практика». 

3. Организация работ и сроков в системе электронного документооборота 
«Практика» 

3 .1. Постановка на контроль поручений Президента Российской Федерации, 

поручений Правительства РФ осуществляется управделами администарции 

кожууна с использованием системы электронного документооборота 

Республики Тыва «СЭД-практика» в течение одного рабочего дня с момента 

регистрации резолюции Главы Республики Тыва об их исполнении, а 

срочные и оперативные поручения - незамедлительно, но не позднее чем в 

течение 12 часов с момента их поступления и регистрации. 

3 .2. Для каждого поручения Президента РФ, поручения Правительства РФ в 

системе электронного документооборота «Практика» устанавливается 

плановая дата представления доклада об исполнении поручений Президента 

РФ, поручений Правительства РФ (далее - доклад) в адрес Президента РФ 

или Правительства Российской Федерации, федерального органа 

исполнительной власти (далее - плановая дата) . 

3.3. В случае если в тексте поручения Президента РФ, поручения 
Правительства РФ отсутствуют даты или периодичность их исполнения, 

устанавливаются следующие сроки исполнения : общий срок исполнения -
один месяц со дня подписания поручения Президента РФ или вступления в 

силу Указа Президента РФ, поручения Правительства РФ. Если последний 
день срока исполнения поручения приходится на нерабочий день, оно 

подлежит исполнению в предшествующий ему рабочий день; 

для поручения Президента РФ, поручения Правительства РФ, 

содержащий указание «оперативно» - десять календарных дней со дня его 
подписания; 

для поручения Президента РФ, поручения Правительства РФ с 

указанием «срочно», «незамедлительно» - 3 календарных дня со дня его 
подписания. 



3 .4. При возникновении обстоятельств, влекущих необходимость 

осуществления дополнительных мер по исполнению поручений Президента 

РФ, поручений Правительства РФ, изменения сроков . исполнения 
мероприятий, план подлежит актуализации. 

Информация об актуализации незамедлительно направляется первому 
заместителю председателя по экономическому развитию для согласования, 

впоследствии управделами для учета. 

3.5. Рассмотрение и организация исполнения поручений Президента 

Российской Федерации, поручений Правительства Российской Федерации, 

поступивших исполнителям в соответствии с резолюцией Главы Республики 

Тыва, осуществляется незамедлительно. 

4. Подготовка итоговых докладов и информаций об исполнении 

4.1. Заместитель председателя, начальник управления, являющийся 

ответственным исполнителем поручения, согласует с первым заместителем 

председателя итоговую информацию о результатах исполнения поручений 

Президента РФ, поручений Правительства РФ (далее - итоговая 

информация), который впоследствии готовит проект доклада председателю 

кожууна в указанный срок, установленным Контрольным управлением 

Главы РТ. 

Итоговая информация должна соответствовать поставленным в 

поручении Президента РФ, поручении Правительства РФ, задачам, 

требованиям, изложенным в запросах заместителей Председателя 

Правительства РТ, органов исполнительной власти республики (при их 

наличии), содержать сведения о мероприятиях, проведенных в рамках 

исполнения поручения и их конкретных результатах ( в том числе принятых 
нормативных правовых актах), а также выводы о степени завершенности 

работ по исполнению поручений. 
4.2. Проекты докладов, последующих в направлении в адрес Главы РТ, 

заместителям Председателя Правительства РТ подлежат согласованию с 

председателем кожууна и подписываются председателем кожууна. 

4.3 . Проект доклада, оформленный в соответствии с инструкцией по 

делопроизводству, в установ~енном порядке представляется до 3 (три) дня к 

дате, установленной Контрольным управлением Главы РТ. 

5. Ответственность исполнителей 

5 .1. В случае нарушения сроков подготовки документов, ответственный 

исполнитель в течение 3 рабочих дней представляет в адрес председателя 
У луг-Хемского кожууна письменное объяснение о состоянии подготовки 

документа, причинах нарушения срока, его представления с указанием 

должностных лиц, на которых возложена подготовка документа, и о мерах 

ответственности, принятых в отношении работников, виновных в 

несвоевременной подготовке документа. 



5.2. В случае предоставления недостоверных сведений, ненадлежащего или 
несвоевременного исполнения поручений Президента РФ, поручений 

Правительства РФ к лицам, допустившим нарушения, принимаются меры 

дисциплинарного взыскания в порядке, установленном действующим 

федеральным трудовым законодательством. 

8. Открытость данных 

8 .1. В целях обеспечения доступности и информационной открытости 
данных, администрация У луг-Хемского кожууна размещает на официальном 

сайте https://ulug-hem.rtyva.ru (в разделе «Исполнение поручений Президента 
Российской Федерации») на постоянной основе информации об исполнении 

поручений Президента РФ, поручений Правительства РФ. 


