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МУНИЦИПАЛДЫГ РАЙОН 
«ТЫВА РЕСПУБЛИКАНЫН 

У J IYГ-XEM КОЖУУI \У» 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

администрации Улуг-Хемского кожууна 

У луг-Хем кожуун чагыргазынын 
ДОКТААЛЫ 

от« )2_» июля 2023 года N~ ~ qf 

Об утверждении административного регламента по предоставлению 

муниципальной услуги по присвоении (продлении) статуса 

многодетной семьи и выдаче справки 

В соответствии с Федеральными законами от 06. l 0.2003 г № 131 -ФЗ 

«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 

Федераци11», от 27.07 .20 l О г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», утвержденным постановлением 

Правительства Республики Тыва от 09.06.2022 г N~362 «О rюрядке 

разработки и утверждения административных регламентов предоставления 

государственных услуг», от 21.06.2023 г №41] <<06 утверждении Положения 
о присвоении (продлении) статуса многодетной семьи и выдаче справки, 

подтверждающей статус многодетной семьи, и Порядка формирования и 

ведения реестра многодетных семей в Республике Тыва», администрация 

муниципального района «Улуг-Хемский кожуун Республики Тыва», 

ПОСТ ЛНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по 

предоставлению муниципальной услуги по присвоении (продлении) статуса; 

многодетной семьи. 

,.., Системному администратору администрации муниципального района 

«Улуг-Хемский кожуун Республики Тыва» Шыдыр Ч.Н. разместить, 

настоящее постановление на официальном на сайте администрации 

муниципального района «Улуг-Хемский кожуун Республики Тыва в 

информационно-телекоммуникационной сети 

«Интepнeт»(http://ulugl1em.1tyva.ru/ ); 

3 . Контроль за исполнением настоящего постановления возложить 

на заместителя председателя по социальной политике администраци и 

кожууна Даспак М.К-Х. .,. ,vt, :<-,':''t 

4. Настоящее постановление .вс,~~1~ / 0
;·",, .,,,~У со дня его официального 

опубликования. .:f;,~ (.._ ., ,-;:,с',,"2;. ~\i ~ 1 о' _r,,.SJ:~ ;>,. о 
';i~~~ -..,.-~ ..c,-i 5i.'i 

.,..~~ ,~ t::~ ,I>.f 
'.,.~о~,:, • 

Председатель администрации кож 1нй'~it.,;; Б.М. Балбак 



Утвержден 

постш ювnением администрации У Л)Т­

Хсмского кожууна Республики Т ыва 

от « » июля 2023 года №.! ---

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

rю пре,1.оставJ1ен11ю му11ици11альноii услуги по присвоении (продлеюш) 

статуса многодетной сеrньи II выдаче с11равки 

1. Общие положения 

Предмет регулирования 

1.1 lредмстом регу_;1ировu1111я настоящего Лд:--ш1-шстративного регламента яш1яю I ся 

отношения. В(Нникшощис :--1сжду 1аюнпелс\1 и Управле11ие:v1 труда и социального 1х11вития 

а;1\н1н11сграции 1\1) 111щи11а.1ьного района «Улуг-Хе:\1ский кожуун Республика Тыва >> ( :1а; 1сс 

- У11равление). в сфере "Социальное обеспечение". 

Круг заявителей 

2.Заявителям11 на по:1учение муниципальной услуги являются граждане Российской 

Фс; \сраuии. 11рожнвающие на территории Республики Тыва по месту жительспш ил и по 

месту пребывания. 

На территории Рсс11ублики Тыва с га.туе многодетной семьи опреде,1яе· 1 ся в 

соответствии со статьей 1 Закона Республики Тыва от 29 декабря 2004 г. No 1153-ВХ-1 «О 
госу,1арствешюi1 социальной помощи отдельным категориям граждан» и уста11авJ 1 11вается 

семьям. в которых rюдились и (или) воспитываются трое и более детей (в ТО\11 чис.1с 

усыновленные и прие\11\ЫС) до ~юстижения старши:--1 И'3 возраста 18 лет. а в с1уч ас 

обучен11я по очноil форме в обрюов::пс; 1ьных органи ·заuиях профессионального и высшего 

обраювания - ;tок окончш111я обуче11ия. но нс более чем до достижения 23 лет. 

Требова1111е 11редоставленш1 ·шявитедю муниципальной услуги в соответств1111 с 

вариантом предостав.11е 1-111я муниципальной услуги, соответствующим прн шакам 

·3аяв11те:1я, опре;.1.е.1е1111ым в результате анкетирования, проводимого ор1 ·а1ю~1, 

предоставляющим ycJJyry (LtaJ1ee профи.;шрование), а также результата, "Ja 
пре,з,оставлением которо1 ·0 обрап1лсs1 ·1аявитель 

3. при 11рсдоставлснии i\1у ниципальной услуги профилирование (предос-1ав: 1снис 

·шявителю муниципальной услу1 ·и в соответствии с вариантом предо1: 1i.:ш.1с 11и я 

муниципш1ьной услу, ·и. соответствующим признакам заявителя. определсн11ым в 

результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим ус: 1)ту) н е 

прово;щтся. 

11. Стандарт прел.оставления М)' Ниципальной услуги 

Наименование муниципальной услуги 

4. Наименование му11иuи11альной ус!1уги: « Предоставление чуниuипальной ус:1у п1 110 
присвоению (продлении) с1атуса м 1-101 ·одетной семьи и выдаче справки» . 

Наименование органа, предостав.1яющеrо муниципальную услугу 



5. Муниципальная услуга предоставляется Управлением труда и социального 1хввил1я 

администрации муницишu1ыюго района «Улуг-Хемский кожуун Республика Тыва» 

(дш1ее Управ.1ение). 

Место нахождения Управления: 66821 О. Республика Тыва. Улуг-Хемский район. г. 

U lа1 ·онар. ул. Дружбы. д.55 «А». 

График работы: 

Поне; tелы1ик-четвсрг: с 8ч . 30 мин до 17 ч.30 мин. 
Пятница: с 8ч.30 ,1111-1 до 13 ч.30 мин. 
Суббота. воскресенье: выхо;дные дни. 

С11равочный те.1сфон: 8(39436)2-11-38 
r · рафик 11р11е:--.1а I раж:щн: 

llонс;~е.-~ьник. четвср1 · - 11рием и вы;щча 3аявле ний. 

В горн и к. среда. пятница -- обработка ·заявлений и документов. 

Перерыв для отлыха и шпш1ия - с 13.00 час. до ] 4 часов 
Получение заявителем муниципальной услуги в Государственном а~по1ю,ню\1 

учреждении Республики Тыва «Многофункциональный центр предосташ1ения 

государстве1111ых 11 ,1ун11ципалы1ых ус.'lуп> (да:1ее _,1ногофункциона.'lЬныii центр) 

осуществляется на основании со1лашения о взаимодействии :-.1ежду 

многофункциональнЫl\,I 1tс 11 тром 11 уполномочснны,1 органом в соответствии с 

требовu1111ями Фе.-~ера:1ь11шо -закона от '27 июля 201 О г. No 210-ФЗ «Об ор1 ашпаци11 

предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный ·шкон 

No 210-ФЗ). 

6. Пр11 нредоставлении :-.1униципш1ыюй услуги уполноr-юченному органу ·~а~ 1рсщается 

требовать ог ·заявителя осуществления действий. в ТО\.\ чис.1е согласований. необхо.1и:,,,1ых 

;1.~1я пол) че1111я !\1уш111и11альноi1 ycJryr и и свЯ'Занных с обращен нем в иные 

1 осу дарственные орr·аны 11 орган~пuции . -~а исключение;-.~ 1юлучения услуг. вк:1 ючс1-1 11ых в 

перечень услуг. которые являютсн необходимыми и обя-зательныv1и для предос 1-шз:1енш1 

мун иципш1ьной ycJ1yrи: 

1) представления документов н информации или осуществления Jtей ствий. 

представление ил11 осуществление которых нс пре,1усмотрено нормативными правовыми 

акта!\111. регуJ1ирующими огношения. во ·шикающие в свя3и с предостав;1снием 

1\1)"!-IИЦИГШЛhНОЙ услуги: 

2) представ.1ения дсжу\•1е11тов и инфор,шции. в точ числе подтверждающих внесение 

заявителе\ ! платы ·за предоставление ,1) ниципальной услуги. которая нахо;11пся в 

рас1юряжении органов. 11редоставляющ11х муниципальные ус.'lуги. иных государственных 

ор1а11ов. либо 110;.tве.10,1ственных rосу..1арстве11ныr-.1 органам организаций . учасrв:,ющих в 

11редоставJ 1ении муниц1111а;1ьных услуг. в соответствии с нормативными r1равовыми 

актами rоссийской Федсрании. норl\1ап1в1-1ы\ш нраrювыми актами субъектов Российской 

Федерации. ·3а иск.'lюче1111ем .'1.окуr-1снтов. в1с1ючен11ых в определенный частью 6 ста· 1 ьи 

Фс;tера.1ь11ого ·3акона № 210-ФЗ перечен1, :юкументов . 'Заявитель вправе пре11стuвип, 

ука·н11-11-1ые документы и информацию в орган ы . предоставляющие муници11алы1ые 

услуги . по собственной инициативе: 

3) осуществления действий. в том чис1е согласований . необходимых для по.1учс11ия 

!\1у1нщиш1ль110й услуги и свя ·3анных с обращением в иные государственные орп.111ы . 

ор1 ш-1и·ш1tии. ·ш исключением поJ 1учеш1я ) СЛ)Т и 11олучсния документов и и1нjюр\.1 шtи11. 

предоставляемых в ре ·!)Льтате 11редосташ1сния таких услуг. включенных н 11срсч11и. 

) ка-занные в част11 статы1 9 Федера.r1ьно1 ·0 ·шкона № 2 1 0-ФЗ: 



4) пре,1став:1ения документов и информации. отсутствие и (или) недос· 1 оверност1, 

которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов. необхо,1,ю,1ых 

;ця 11редоставления муниципальной услуги. либо в предоставлении муниципальной 

ус:1 уп1. ·ш 11сключением спелующих случаев: 

а) 1лме11ение 1 рсбован ий нормативных правовых актов. касающихся предостав. ,ения 

мунищ111а.r1ьной ус:1: п1. после перво11ачал ьной подачи 1аяв.1е1-1ия о предос· 1 шз: 1ен и и 

М)'НИllИШ\J1ЫIОЙ уС.' l)ТИ: 

б) наличие ошибок в ·заяв:1е11ии о 11редоставлении муниципальной услуги и док) :--1е11та:-;. 

поданных заявителем 1юсле первоначального отказа в приеме документов. необходиl\1ых 

д.1я предоставления муниципальной услуги. либо в предоставлении муниципальной 

ус.'1) ги и не включенны ,· в 11редставленный ранее комш,ект документов; 

в) истечение срока действия документов или изменение информац1111 после 

перво1-1ача.11,11ого откюа в приеме ;щку,1ентов. необходимых для предоставления 

~1уни1 01 11а: 1ьной услуп-1. либо в 11редостав.1ени и муниципальной ус1уги; 

г) выя вление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного иш1 

r1ротивоправ11ого действия (бездействия) должностного лица органа. предоставляющего 

м 1 н1щ1111а:1ьную услугу. гпсударственного Иj IИ 1\1униц1шального служащего . работника 

многофунк1lионально1 ·0 нс1-пра . работника органи·шции. пре; 1ус'v!отре1111ой частью 1. 1 
статьи 16 Фс:tер.1Лыю1 ·0 ·шко1ш N'-' 210-ФЗ . при первоначальном отказе в 11риемс 

документов, 11ео6хо;1имых для предоставления :---1 униципальной услуги. л ибо в 

пре,rюставлснии мунициlfальной услуги. о чем в письменном виде за Нl);щисью 

руководителя органп. предоставляющего муниципальную услугу . руково,'I.ите1 1я 

:--1ногофункциона.пьного центра при первоначально;\,\ откюс в приеме доку:-- 1с11 тов. 

необходимых ,1:1я прс;юставлсния муниuипа~1ьной услуги. либо руководите; 1я 

органи ·зtщии. предусмотрен ной частью 1.1 с1аты1 16 Федерального закона № 21 ОФЗ. 
уведомляется ·3аявитс.r1ь. а также llриносятся извинения ·за достав.11енные неудобства. 

Реч·льтат предоставления муниципальной услуги 

7.Рст:,льтато11,1 прс;юставления :v1униципа.:1ьной услуги яв.1яется: 

13ы,:_~,ача справки со статусом мно 1 ·одетной семьи. 

Срок предоставления муниципальных услуг 

8. Общий срок подготовки и выдачи справки специалистом оформляется в течение 5 
рабочих дней со дня обращения заявителя (представителя) в орган социальной ·зш11иты с 

,'ю ку:-.тс нтами. 

Правовые оснона,шя для предостав.1ения муниципальной услуги 

9. Све,1е11ия о перечне нормативных правовых актов. регулирующих пре1.юставле 11ис 

П)Су,0щрственной услуги ( с указанием их рекви-зитов) и информация о 1юрядке 

:1осу;1,еб1юго (внесудеб11ого) обжалования решений и ;1ействий (бездействия) органов. 

прс:1оставл яющих гос:ударственную ус:1:,,т). а также их должностных :1иц. 

1 осу;щрстненных и :1и мующипа.'tьных с.1 у ,1'аших . работников размещаются на 

официалыю:-.,1 сайте Министерства тру;_щ и социальной политики Республики Тыва (да.1ес 

- М1шисгерство) в сети «Интернет»: l1ttps : //111iпta1dtt1\'a.гu/ . а также на ЕГПУ. 



Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 

предоставле1-шя rосударстве1-1 1-1ой ус:1уrи 

1 О. Д.1я 110;1учения спrавк11 каждый родитель (усыновитель. приемный родите:1ь. опекун 

11н и по11ечите:1ь) .'lибо его )Полно:vtоченный в соответствии с фел.еральным 

·зако1юдательством представитель (далее соотвеп.:твенно - заявитель. представитель) 

11ре; tстав.1яет в орган со 1t11 а..1ыюй защиты либо в многофункuиона,'lы 1ы11 цен I р 
прс,:..~,остав.1ения 1 ·осударс ~-венный и муниuи,~альных услуг (далее-МФЦ) 1ю месту 

житсJ1ьспш 1\IН01·одетной семьи или месту 11ребывания многодетной семьи на 11:рри ·1ории 

i\1униu11п~1ьного обрюования в Рес11ублике Тыва с:1едующие докуi\1бп ы (.J.а:1ес­

докvменты) : 

а) шявлсние на по:1уче1111е (11родление ;~ействия. замену) справки. подтверж.1ающей 

статус многодетной семы1. составленное tlO форме согласно приложению N~ 2 к 

нас гоящему реrламе11ту: 

б) докуi\1ент. у:юстоверяющий личность гражданина Российской Федераuии. 

предусмотренный федеральным ·шконо.,1ател ьством. на каждого члена мно1 ·одетной 

CCi\-lbИ: 

в) документ. выданный в соответствии с федеральным законодате:1ьство:\1. 

по.1гверждающий полномочия прсдстави п::1я ·заявител я, и документ, удостоверяющий 

л11ч1юс1ъ r1рслсгавитсля (в с:1учае ес.1и ;:юкументы. указанные в настоящо1 11унктс. 

11ре;_~,став:1яет пре,1,ставитсль): 

г) сни.,1етсльспю о рож,1,ении ребенка (детей). выданное компетентным органоi\1 

иностранного государства. - при регистраuии ·записи акта о рождении ребенка ·1а 

11ределами Российской Фе;tерации: 

д) справка. 110,1,твсрж.:..~,ающая обу 1 1ение ребенка (детей) старше 18 лет в образовате,1ь1юй 
организации по очной форi1.1е, - в СЛ) чис обучения ребенка (детей) старше 18J1ет н 

обрюовате;1ы-юй ор1 ·ан1нании: 

е) СВИде1е"1ЬСТВО О ·~аК J IЮЧСНИИ брака IIЛИ СВИдетеJ IЬСТВО О расторжении брака. BЫ;ЩIIIIUC 

компетентным органом и 11остра11ного государства, - в случае регистршtии или 

расторже11ия брака за пределами Российской Федераuии; 

ж) свидетельство о смерти. вы;щнное компетентным органо:v1 иностранного госу:щрства . -
в сJ1учае регистрации с .,1ерп1 ·за пределами Российской Федераuии; 

·1) решение суда об устшювлении 01 uовства. ·шверснное соответствующи:-.1 судо:\1. 

вст) 1вш1JJсе в ·зако111➔) ю си.1у, либо св1ще·1е:1ьство об установлении отцовства- в слу•1ас 

рспrстрации установления отцовства -за 11рс,tелами Российской Федераuии; 

и) офорщ1ен1юе в соответствии с фсдера~1ы1ым -законодательством согласие на обработку 

псрсоналы-1ых ,1шшых заявителя (в случае обращения гражданина). заявител я и 

представителя (в случае обращения представителя) (далее-согласие) . а также су11руга 

(супруги) -заявителя (в Cjl)''ШC заре~ истрированного брака). детей старше 18 лет. 
11. Документы. соспшле1111ыс на и1юстранно:-.1 языке . подлежат переводу на русск11й я-зык. 

Верность перевода и подjtинность подш1си переводчика <.:видетельствуются в 1юрядке. 

установленном федералы 1ым ·3аконодатсл~,ством. 

Исчерпывающий перечень основа1111й для nрпостановления 

и.111 оп.:юа в предостав.1ении муниципальной услуги 

12. Оо-юва~шя:-.н1 дл я отка1а в выдаче справки являются: 

а) 01сутс1,вие у заявителя права на присвоение (прод,'lение) статуса мноrодетноi1 <.:емьи в 

соолзетствн н с законо:_щтс:1ьство:-v1 Республики Тыва; 

б) не представление заяви1слем (представителем) документов: 



в) л ишение родител ьских прав или ограничение в родительских правах заявителя. супруга 

(супруги) 1аявителя ( в случае зарегистрированного брака) в отношении ребенка (детей); 

г) нахождение ребенка (.:.tетей) на полном государственном обеспечении; 

д) IIриобретсние ребенком (детьми) в вlнрасте до 18 лет полной дееспособности с 

федсралЫIЫ \1 'ШKOl!Ol.lДTCJ !bCTl3OM: 

е) достижение 23 лет совершеннолетними детьми. обучающимся в образовnтельных 

оргшrи1ациях. 

Размер п.~аты, в1шю1е,юй с 1аявитс"1я при 11рсдостав.1енш1 государственной ус., 1уп1, 

и способы ее взиi\1ания 

13. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 
Максимальный сро,~ ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении ,,осударственной услуги и при получении результата 

предоставления государственной услуги 

14. Срок ожи,'tания в очереди при по,11дче ·заявления и документов. а также при 11O : rучении 

ре ·~ультата предоставления государственной ус'lуги на личном приеме в органе. 

предоставляющем государственную услугу. нс должен превышать 15 минут. 

Срок регистрации '.Jапроса ·1аявитеJ1я о предоставлении 

государственной услуги 

15.Срок регистраци11 ·н1явлен11я и докуl\1снтов. необходимых для предоставления 

\1у1-1и1tипш1ьной услуги. составляет рабочий день. посредством ЕПГУ - рабочий день. 

Требования к 11омещс1-111я;\1, в которых предоставляются 

государственные ус.1уги 

16. Местоположение ад.\1инистративных зданий. в которых осуществляется прие:-.1 

·заявление и документов. необходимых для предоставления государственной ус.'l)'ТИ. а 

также выдача ре1ультатов предоставления государственной услуги. ,1O,тжно 

обеспечивать удобство дл я граждан с точки ·зрения пешеходной доступности от 

остановок общественного транс порта. 

В случае. сели имеется возможность органи1аuии стоянки (парковки) во ·зпс 1дш 1ия 

(строения). в котором ра·змещено по:-.1еще11ие приема и выдачи документов . 

орга11и1овывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта 

1шш1псж·й. За поль1овшrис стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается . 

Д11я ш1ркоrзк11 с11сниальных автотранспортных средств инвалидов на стоя н ке 

(парковке) выде: 1яется не менее 10% "v1ест (но не менее O,1.щоrо места) для бссп :штной 

парковю1 транспортных средств. управляемых инвалидами 1. 2 групп . а также 

и11ва.1идами 3 1 ·руппы в 1юрядке. установленном flравительством Российской Федерации. 

и транспортных средств. псрево1ящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 

В целях обес11ече111 1я бсспрспятс rвснного доступа 1аявителей. в TOI\I чис,1е 

псредви1·ающихся на инвалидных коляска:,.,: . вход в здание и помещения. в которых 

предоставляе rся государственная усл) га. оборулуются пандусами . поручнями. 

такти,1ьны.\1и (ко11трастны'\11и) предупреждающими ЭjJе:-.1еtпами. иными специа:1 ьными 

прис11особлениями. 1ю ·зволяюtцими обеспечить беспрепятственный доступ и 

перелвижение инвалидов. в соответствии с законодательством Российской Федсраuии о 

<.:оциш1ьной ·защите инвалидов. 



Центральный вход в щание уполномоченного органа должен быть оборудован 

инфорчанионной таб.1ичкой (вывеской). содержащей инфорl\1ацию: наименование: 

местонахождение и юр11 ;1ическиi1 адрсс: режим работы: график приеi\1а: номера 

телефонов для справок. 

Помещения. в которых предостав:1яется государственная услуга. должны 

соответствовать сшнпарно-эп1щемиолоп1ческим пр:шила:\1 и нормативам. 

Помещения . в которых предоставляется государственная услуга. оснащаются: 

- противопожарной систеl\ЮЙ и средствами пожаротушения: системой оповещения о 

1.юз11ию-ювении чрезвычайной с1пуш1ии: средствами оказания первой мс:н11tинской 

помuши : туа:1сл1ы!\1и ко:'v111ата1,1и для посститс:тей. 

За: 1 тю1 ,1щния ·шяв1пелеi1 оборудуется стул 1~я\1и. скамьями. количество которых 

011рс: tс.1ястся исхо; tя и-з фактической нагрузки и возможностей для их разчсщсния в 

по!\1сще1111и. а также инфщ)\Шцио1-1111,1,111 сп:11дами . 

Тексты :'v~атериа;юв. размещенных на информационном стенде. 11счатаются 

у;юбным для чтения шрифтом, без испраюений. с выделением наиболее важных !\1 сст 

по.1 ужир11ыl\1 шрифтш.1. 

Места ДJ !Я ·зшюлнсния ·шявленис оборудуются сту.1ью1и. столами (с· 1 ойкш,1и ). 
бланками заявлений. письменными принад11еж1юстями . 

Места приема ·щявителей оборудуются информационными ·1а6:1ичка!\1и 

(вывес ками) с указанием: 

- номера кабинета и наименования отдела: фамилии. имени и отчества (после:1-11ее при 

наличии), должности ответственного лица ·за прием документов; графика приема 

заявите: rей. 

rабочсс 1\1есто кю1щоrо ответственного лица за прием документов. ДOj liKHO быть 

оборудовuно псрсона;1ьным компьютеро!\1 с во·зможностью доступа к необхо,JИJ\tы:--1 

инфорJ\1а~tионныJ\1 базам данных . печатающим устройством (принтером) и ко11ир) ющим 
) строЙСТRОМ. 

Лино. ответственное за прием .1окумс1пов. должно иметь настольную таб.1ич ку с 

указанием фами J 1ии . имени. отчества (последнее - при наличии) и ;:rолжности. 
При инва.,1и ,1щг-. 1 обеспечиваются: ,юзможность беспрепятственного ;:rосту па к 

объск1у ( '1дш 1ию. 11омещсншо) . в котором предоставляется государственная усJ 1 ута: 

во --{мож1юсть самостоя1 em,110ro передвижения по территории. на которой рас110:южсн1.,1 

·щания и помсщен11я. в которых предоставляется государственная услуга, а такжс входы в 

такие объекты и выходы и3 них. посадки в транспортное средство и высадки 1л него. в 

том числе с ис1юль·ювание кресла-Кt)ляски: сопровождение инвали.1ов . имеющих стойкие 

расстройства функци11 -~ре ния и самостоятельного передвижения: на:t;1сжащсе 

размещение оборудования и носитс1 1ей информации. необхо;:rимых для обсс11еч1::ния 

бсс11репятственного доступа инвалидов к ·зданиям и 1юмещениям. в котор1, 1 х 

пре,1оставj 1ястся rосу: tарстве1111ая услуга. с учетоl\1 ограничений их жизнедеятс.1ы 1 ос1 и: 

;:rуб;шрование необхо.'tимой для и11валидов -звуковой и зрительной информации. а также 

на.щисей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками. выпо.111енны:--1и 

рел1,сфно-точсч11ы\1 шрифтом Браi,iля: допуск сурдопереводч11кu и 

тиф.1осур:10персвuдчика: допуск собаки-проводника при наличии .1оку, 1 ента. 
по;пверждающего ее спеrtиальное обучение. на объекты (здания. по'vlещения). в которых 

предоставляются госудuрственная услуга: оказание и11вс1лидаl\1 помощи в прео;ю11ении 

барr,сров. мсшаюших 110.1у чению и:-.1и ГОС).'Щрственных и муниuипальных ус,1) r 11арав11с 
С ,1.Р) Пi'v!И ЛИЦШ\.1И. 

Пока·зателн доступности и качества государственной услуги 



17. Основными пока1атеj 1ями доступности предоставления государственной услути 

ЯВJIЯЮТСЯ: 

- наличие полной и понятной информаuии о 1Iорядке. сроках и ходе предоставления 

государственной услуги в информаuионнотелекоммуникаuионных сетях общего 

пользования (в том числе в сети «Интернет»). средствах массовой информаuии; 

- ВО'Зl\IОЖ110сть получения 'Заявителем уведомлений о предоставлении госу,1арственной 

ус1уп1 с 11011,ющыо ЕПГУ; 

- во'Змож,юсп, получения информации о ходе предоставления государственной ус.:~уги. в 

том чисJ 1с с испш1~;ювш1исм информационнокоммуникаuионных технологий. 

18. Основными покюателями качества предоставления государственной услуги яш1яются: 
своевременность предост:1вJ1ения государственной услуги в соответствии со сл1н;щртом 

ее предоставления. установленным настоящим Регламентом: минимально в0111,10жное 

ко.1ичество юаимодействий гражданина с должностными лицами. участвующими в 

предоставнении государственной услуги: отсутствие обоснованных жалоб на ;~е йствия 

(бе'Здействие) сотру:1,ников и их некорректное (невниl\1ательное) отношение к 

'Заявителям: отсутствие 11аруше11ий усн11ювлен11ых сроков в процессе предос1шзления 

государственной услуги; отсутствие 'Заявление об оспаривании решений. дей ствий 

(бездействия) уполномоченного органа. его должностных лиц, принимаемых 

(совершенных) при пре;юставлении государственной услуги. по итогам рассмотрения 

которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований 

ЗШ!FНПС.IIСЙ. 

Иные требовании к предоставлению муниципальной услуги 

19. У слуги. которые являются необходимыми и обязательными для предос1 авления 

муниципальной услуги, отсутствуют. 

20. Особенности 11редостuвления муниципальной услуги в электронной форме. 

При предоставлении муниципальной услуги посредством ЕГПУ 'Заявителю 

обеспечивается: 

1) получение информации о порядке 11 сроках предоставления мунициш1J1ьной 

услуги: 

2) 
3) 

осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги: 

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа. 

нредоставляющего мунин1шальную ycJiyгy. а также его должностных лиц; 

4) 'Запись на прие:-.1 для по,1ачи заявJ1ения и дру1·их документов. необходимых JЛЯ 
прсдоспшлсния :\l)l!Иципш1t,ной ус1уги: 

5) форl\J\,~рованис ·заяв.1е11ия: 

6) приеы и регистрация органом. предоставляющим муниципальную ycJ1y1). 
заявления и иных документов. необходимых для предоставления услуги; 

7) получение сведений о ходе предостав.1ения муниuипальной услуги: 

8) получение электро111-1ого сообщения о ре'Зультате предоставления муници11ш1ыюй 
услуги . 

Зш1ись заявителя 11а прие'vl для подачи документов . необходимых для предоставления 

муниципальной услуги. осуществляется посредством ЕГПУ в форме Jлектронного 

зап роса. 

Заявителю предоставляется во'Зможность записи в любые свободные для приема дату 

и время в пределах установленного графика приема заявителей. 

Рс'Зультатом ·записи заявителя на прием является получение 'Заявителем уве;юм.1ения 

о ·записи с ука·занием врl'мени и даты приема. 



\....,,' 

Для получения государственной услуги в 'Электронной форме ,шявителям 

предоставляется воз,южность направить документы. необходимые для предостав.1е ния 

государственной ус:1уги. через ЕГПУ путем заполнения специальной }; 1ектронной 

формы. 

При направлении ·3аявления и других документов. необходимых для в };1ектронной 

форме с исполь,ювш1ием ЕГПУ. испою;~уется простая электронная подпись. усилет1ая 

квалифи11ирова11ная электронная подпись ·3аявителя в соответствии с ФеJ.еральным 

,~аконом от 6 апреля 201 г. No 63-ФЗ «Об электронной подписю> (далее-федсра.1ьный 
'3аКОН № 63-03 ). 

НаправJ1енный в э,1ектронной форме документ (пакет документов) может быть 

подписан простой элек·, ро11ной 110:~писью. ecJ IИ идентификация и ауте1п ифика~tю1 

1аявителя осущсств: 1яется с испо:-11.,юванием единой системы идентификации и 

аутентификац11и при условии. что нри выдаче ключа простой электронной подписи 

личность ,~аявителя усгановлена 11ри ;шчном приеме в соответствии с постанов:1ением 

11рав,пельства Российской Федерации от 25 января 2013 г. № 33 «Об исполь·юва~1ии 

простой Jлск1 ровной подписи при оювании государственных и муниципальных ус1 1 1 п> 
(далее - f Iостановление № 33 ). 

Локумснты . пrсдоставляемые в Jлектронной форме, подписываются уt:и : ,енной 

квалифицированной э1 1ектронной под11исью в соответствии с постановj1снисм 

Правительства Российской Федерацин от 25 августа 2012 r. № 852 «Об утверждс!!ии 
Правил исполь1ования усиленной квалифи11ированной электронной под11иt:и 11ри 

обращении 1а rюлученисм госуларственных и i\tуниципальных услуг и о внесении 

изменения в IIравила рюработки и утверiкдения административных ре1 J tа:-.1ентов 

предоставления гос1 дарственных услуг» (далее - Постановление № 852). 

lll. Состав, пос.-1е11овательность и сроки выполнения административных процедур 

(действий) требовании к порядку их выполнения 

Состав административных процедур 

21. Предоставление муниципальной услуги включает в себя слел.ующие 

а,1ми11истратив11ые проне,-tуры (деi1ствия) : 

\ )[lрИСМ '3аЯВJlСН11Я И ДОКУ\1СН J ОВ: 

2) профилирование ·заявителя: 

3)формирование и направление межвсдомсгвенных занросов документов; 

4) рассмотрение заяш1ения и докуl\lентов для установления права 'ШЯвителя на 1ю1 1учение 

муниципальной услуги и принятие решения о предоставлении (отказе в предостав:-1снии) 

муниципальной услуги: 

5) принятие решения о выJщче справки и:1и уведОl\•1Ления об отказе в выдаче справки: 

8) порядок исправления допущен ных опечаток и ошибок в выданных ,'1,оку,1снта:х. 

яв!1яющихся ре1ультатом прс;1,остав.1ен11я государственной услуги. 

Последовательность вынолнения аJ\мшшстрапшных процедур при предоставлеюш 

муниципа.'1ьной услуги 

Прием 'Jаявления 

22.Основшшеi\1 ,'ЩЯ нuчш~а админиt:тративноi1 процедуры является: 

а) осуществление нриема и ре1 - ис1раци11 заявле!!ия о выдачи справки: 

6) осуществление 11ровсрки е1аявлсния о выдаче справки. 
в) оформление справки по форме согласно приложению N~ 2 к настоящему ре1 · ла~1енту: 

г) фиксация выдачи справки в журнале регистрании 1аявлений на получение (111хщ;~е11ш1 

действия. 1амену) справки. подтверждающей статус многодетной семьи: 



J) в отдельной папке формирует комплект необходимых документов заявителя. 
:2.3. В xo;re личного приема специалист органа. предоставляющего муни11и11с1-1hную 

усrугу. ответстве1rны11 в соответств11и с ,1олжностным регламентом за 11рие~1 11 
реп1страцию доку'V!еtпов. осуществляет прием ·зшшле1шя и локументов. удостоверяется в 

правильности ·зшюлнения 'Заявления. сличает подш1нники представленных докумс1пов с 

ко11иими , ·з,шеряет конии документов. выдает рас11иску о приеме документов. форг,.111руст 

личные дела. ·заносит в автоматизированную систему «Адресная социальная поi\ющь» 

(далее - АСП) свел.ения о 11р11еме заявления и документов. 
Описание административной процедуры профи.111рования '3аяв1пе.1i1 

2..J.. При 11редостав:1ен11и государственной ус:1уги профилирование (пре.1остав:1с1111е 

заявителю государстве11ной услуги в соответствии с вариантом пре,1остав.1ения 

государственной услуги. соответсгвующим признакам заявителя, опреде;1енны:-. r l3 

рс ·зультате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу) нс 

11ро1юл.ится. 

Мсжве,1омствсннь1й запрос дон:ументов 

:25. Основанис!'.t д:1я начала админ1-1етративной процедуры является поступ.1ение в орган. 
предоставляющий государственную успугу. -заявления и документов. 

Срок действия справки 

:26. Справка выдается на срок соответствия семьи ·шявителя категории мно1 ·0,1стной 
сс:--,ьи. ука-занной в П) нкте 2 настоящего регламента. 

В случае обучения старше1 ·0 ю 3 J tетей. достигшего возраста 18 лет. по очной фор\1 е 

обучения в обрюоватсльной органи1ации справка выдается до 30 июня текущего 

учебно1·0 года. если обратилисh за выдачей справки после 30 июня- то c.1e.J: ющего 
) чебного гол.а. но 11е более чем до достижения ребенком возрас1а 23 лет. 
27. Срок действия справки продлевается в следующих случаях: 
а) рождение (усы1ювлс11ие) четвертого и последующего ребенка; 

б) llоступление (обучение) старшеf'О и ·з 3 детей. ,1остигшс1 ·0 возраста 18 лет. в 

обрюоватсльную opr ашпацию 110 очной форме обучения. Заявитель (представи I с; 1ь) 

ежегодно в срок с I июля до 30 сентября представ:1яет в орган социа,1ь но11 ·1ащ1пы 

с11равку образовательной организации об очном обучении ребенка. достигшего 18 :1ст .. ю 
окончания обучения. 110 не более чем до достижен ия ребенком возраста23 лет. 
28. Действие справки r1рекращастся в следующих случаях: 
а) истечение срока действия статуса J\11-юго.1е пюй се:-.1ьи: 

6) достижение ребенком. с учетом котороr ·о семье присваивается статус мно1 ·оделюй 

семьи, во·зрастn 18 лет. а случае обучения ребенка в образовательной оргш1юации­

во·зраста 23 лет ( в случае. если в сос1авс семьи без учета данного ребенка стш1овится 
\1снее 3 детей); 
в) юменен11е родителем (усыновителем) (в с,1учае. если родитель (усыновитель) являе1-ся 

е; щнственным и (и.аи) ребенком. с учетом которого семье присваивается статус 

:-.1ноr<щет1юй се!'.1ьи. :-.tcc·ra жительсгва в Республике Тыва на мес10 жительства l3 друто:-.1 

субъекте Российской Федераци11 или -з:.~ пре; 1с .'~ам11 территории Российской Федера1tи11: 
г) с:--1срть ребенка в втрастс до 18 лет. с учетом которого 11рисвоен статус мно1 ·0,1,ет но11 

семhи. или объяв:1ение его судом умер111и:--1 (.Jo достижения возраста 18 лет) (в случае. 
сели в составе се!'.-rы1 бе·! учета данного ребенка становится менее трех детей): 

д) пр1вна11ие ребе11ка. с учетом которого присвоен статус многодетной семьи. су/ 10:--1 

безвестно отсутстtЗующим ( в случае. если в составе семьи бе1 учета данного ребенка 



с гановится менее трех детей): 

е) оконча11ие (прскращсн11с) обучения по очной форме в образовательной op1 ·ai1юau1111 

ребе11ка в во·~растс от 18 до 23 лет. с учетом которого присвоен статус мно1одетной 
семьи (в случае. если в составе семьи бе'3 учета дш-11юго ребенка с1ановится менее троих 

,J,СТеЙ): 

ж) объявление нссовсршеннолетне1 ·0 ребенка. с учетом которого присвоен много.1елюй 

се\-~ьи. 1101 1ност~,ю .1ееспособным 13 соответствии с федеральным ·~аконодате:1ьс 11юv1 ( в 
спучае. если в составе сс,11,и бе-з учета ,.1ш1ного ребенка становится менее троих ;н.:тсii ): 
·3) помещение ребенка ( :1стсi\) с) чето\1 которого (которых) 11рисвоен статус i\1нu10,.J,cтнoi~ 

семьи. на полное государс I всн1юе 0Gсс11счсние (в СЛ) чае. если в составе семьи бе'3 учета 
данного ребенка станови~ ся менее троих детей): 

и) лишение единс1 венного родителя или родителей родительских прав. ограничение в 

родительских правах. отмена усыновления в отношении ребенка. с учетоi\1 которого 

присвоен статус многодепюй семьи (в СЛ) чае. если в составе семьи бе-з учета :щн1ю1 ·0 

ребенка становится менее троих детей): 

к) расторжение брака 1\1сжду родителями (усыновителями). которым присвоен статус 

>v1ного,1ет~юй ссм1,и (сгатус многол,егной семьи сохраняется у родителя. '3а которым 

факп1чески воспитываются несовершеннолетние дел 11. в том числе переданные ему на 

воспитание на основании решения С)Лд). 

л) встуш1енне в брак несовершеннолетнего ребенка. с учетом которого присвоен статус 

многодетной семьи (в с.1учас, если в составе семьи бе-з учета данного ребенка стшювится 

менее троих детей): 

м) перее3д сем1,и ·~а пределы Республики Тыва. 

29. Заявитель (прс:tстав1пель) обя·за н в течение месяuа с даты наступ J 1е1111я 

обстоятельств. вл11яющих на 11рекраще11ие статуса многодетной сем1, и. 

проинформировать ор1 ·nн социа.,r1ьной 3ащиты о наступлении таких обстоятельств. 

30. В случае порчи (утраты) справки или ранее выданной справки многодетноfi :--~атсри 
(отца). изменения фами.'1ии. имени. отчества членов многодетной семьи. смерги членов 

много,1етной семьи. и ·~ менс:ния семейного положения родителя(ей) многодетной cei\11,11 
-заявитель (пре,1,стави гель) 1\южет обратиться в орган социальной -защиты с -заяв:1с11ис\1 о 

выл.аче повторной справки в поря.1ке . прсдус:vютренном для обращения '3а по:1ученисм 

с11равк и. 

31.Справка пр1п11астся недсйствитеJ 1ьной в следующих случаях: 
а) несооп~етствие семьи шявителя категории многодетной семьи: 

6) истечение срока л.ействш1 справки; 
п) порча (юмснсние внешнего вида): 

г) утрата. 

Формы контроля за исполнением Административного регламента 

32. Контроль ·~:i соблю,1ен11ем положений Реп~амента осуществляется в форж: 

проведения текущего контроля. г1.11ановых и внеплановых 11роверок. 

Порsщок осуществления текущего контроля за соблюдением 11 

испо:шением ответственными должностными лицами положений 

Рег.аамента и нных 11ормативных нравоных актов, устанавливающих требован ия 1, 
преJ1.остав.ае11ию rосуJ1.арственной услуги, а также принятием ими решений 

33. --гекуший ко11тро"1L ·н1 собл1одснием и исnолнение~1 настоящего Администрат11в11оrо 

регламеюа. иных нормативных правовых актов. устанавливающих требования к 

предоставлению госу:щрствен11ой услуги. осуществляется на постоянной основе 

должностныi\1и .11Иltal\1и у1юJню>v1очен1юго органа. уполномоченными на осуществлен11с 

контроля -за пrедостав.1енисм государстве1111ой услуги, 



Порядок II периодичность осуществ:1ения ш1ановых и внеплановых проверок 

полноты и качества предостав.11ения ,,осударственной услуги, в том числе порядок и 

формы контроля ·3а 110.111ютой и качеством предоставления государственной услуги 

34. Контроль ·3а полнотой и качеством предоставления государственной услуги вк;1ючаст 

в себя проведение плановых и внеплановых проверок. выявление и устранение 

нарушени й 11рав 1аявите:1ей при предоставлении государственной услуги 

35.Основанием для провс;J,ения мероприятий по контролю является сводный план 

проверок уполно:'lюче11ного учреждения. 

Сводный ш1ан проверок содержит перечень 11роверяемых органов. предоставляющих 

государственную ус:1у1 ·у. основания ,1;1я 11роведения проверок. цель и форму 11ро верок. а 

также указание на ответственных лиц упо:11-1омоченного учрежден ия. осуществ: 1яющ11х 

проверки. 

36.Внеплановые нроверки 1а осушсстВJ1ением органами. предостав_r1яюшими 

государственную услуI'). государственных полно\i!очий проводятся на основании 

прик:ва у1юл11омочен11ого учреждения при выявлении обстоятельств. обосновывающ11х 

проведение внепJiанового мероприятия по контролю. 

37.Контроль испол11е11ия у1юлномоче11ным учреждением переданных по.r11юмочий 

проводится Министерством в форме анализа информации. полученной от 

уполномоченного учреждени я . содержащейся в АСП . документарных проверок путс 1\1 

истребования докумс,пов. отчетов. информации. связанных с выполнением псрс,1,анных 

уполномоченному учреждению государственных полномочий. и (или) вые·з,1ных 

проверок. 

Ответственность ,1олжностных лиц органа, предоставляющего государственную 

ус.чту, ·ш решения и действия (бездействие), принимаемые(осуществляемые) Иl\1И в 

ходе предоставлениs1 ,-осударственной услуги 

38. Должностные лица пре,1осташ1яющие муниципальную услугу. виновные в нарушении 

права на доступ к информации о ,'1еятелыюсти 1·осударственных органов. а также 

11арушающие административные 11роцедуры. несут дисциплинарную и 

административную ответственность в соответствии с законодательством Российской 

Федерации. 

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевре"1снность 

принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) госущtрственной 

услуги 1акрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями 

1аконодатсльства. 

Отве гстнснность ·3а порядок выдачи справки несет руководитель орган социальной 

'3ШJlИТЫ. 

V. Досу;.~.ебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) ор1·ана, 11редостав:1яющеrо государственную услу1·у, а также его 

ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ 

39 .Жа.,~обу вправе подал, ·заявитель либо его ·зш<онный представитель. обратившиеся в 

орган. предосташ1яющий муниципалы1ую услугу. с -.запросом о предоставлении 

мушщипалыюй услуги. выраженным в устной. пис1~\1енной или электронной форме. 



Орган социа~1ыюй ·защиты . 

выдавший справку 

№ ___ от << » 2 О r. 
---

( rю но,1сру регистрации в журн<1.r1е ) 

Приложение N~ 1 
к Административному рс1·: ~аче1-1ту 

предоставления муниuипа:1ыюй ус:1уги 

«Выдача справки подтверждающей. что 

семья является многодетной» 

СПРАВКА 

подтверждающая статус многодетной семьи 

Дана гр. Ф . И.О. ________ , __ г.р. проживающей (его) по 

адресу: Республика Тыва, Улуг-Хемский кожуун, _____ _ 
ул . _______ , дом N~ в том. что ее (его) семья действительно 

является многодетной. 

Сведения о детях: 

N~ ФИО (последнее при наличии) ребенка 

п /п 
----

1 . 
2. 
J. 

. 

Настоящая справка дает право на меры 

соответствии с Законом Республики 

Дата рождения ребёнка 

социальной 

Тыва от 

поддержки в 

29. l 2.2004r. 
№ 1 153-ВХ- 1 «О государственной социальной помощи отдельным 

категориям граждан» . 

Справка действительна до _._. ___ r. при предъявлении оригиналов 
свидетельств о рождении детей. 

Руководитель ______ _ 

(подпись) 

М.П. 

(инициалы, фамилия) 



Приложение N"' 2 
к Административному рег:1аме11ту 

предоставления муниuипальной ) CJI), и 

«Выдача справки подтверждающей . что 

семья является многодетной» 

I3 Управление труда и сошш: 1ь11ого 

развития адм. Улуг-Хемского кш1,1 у11а 

От ---------------

ЗАЯВЛЕНИЕ 

На получение (продление действия, замену) справки, 

подтверждающей статус многодетной семьи 

Я, - ------------------------------
(ФИ О, дата рождения) 

Адрес регистрации (места жительства или пребывания): _______ _ 

Телефон, СНИЛС 

Документ Серия \ номер 1 

удостоверяющий Кем выдан 

личность Дат выдачи 
-

1 1 

Прошу выдать/ продлить действие/заменить (нужное подчеркнуть ) справку, 

подтверждающую статус многодетной семьи 

No ФИО (последнее при наличии) ребенка Дата рождения ребёнка 

п/п 

1. 
') ~-
3. 
Достоверность предоставляемых мною сведений подтверждаю . 

Обязуюсь уведомить учреждение не позднее чем в месячный срок со дня 

наступления обстоятельств, влияющих на прекращение статуса многодетной 

семьи: 

О прекращении обучения ребенком по очной форме обучения в 

профессиональной образовательной организации или образовательной 

организации высшего образования, 

Об изменения места жительства или места пребывания, 

Об изменения сведений указанных в административном регламенте статуса 

многодетной семьи и выдаче справки, подтверждающей статус многодетной 

семы1 . 

Заявление оформлено представителем: ________________ _ 



V 

действующим на основании от« » 20 г. N~ ------- -----
Паспорт серия ___ No _______ ; выдан (кем, когда) _______ _ 

Место регистрации: _______________________ _ 

Специалист органа социальной защиты: 

/ 
Пощ11сь расш11фровка 1юдп11с11 

Дата: --------

линия отреза 

заявитель: 

/ 
Подпись расшифровка подп11с11 

Дата: --------

РАСПИСКА-УВЕДОМЛЕНИЕ 

Заявление и документы гражданина 

Регистрационный Количество принял 

номер заявления документов 

Дата приема Подпись 

заявления специалиста 



1 
№ 

1 

п п 

1 

Приложение N~ 3 
к А,1министративному ре1 ·: 1аченту 

предоставления муниципальной усл 1ти 

«Выдача справки подтверждающей. что 

семья является многодетной» 

ЖУРНАЛ 

Регистраци11 ·зютлений на ПОjJучение 

( про;1: 1с11иt· .1сйствия. ·замl.'ну) сt1равки. подтверж,1ающей статус 

!\1ногодепюй семьи 

ФИО граж;1ан11на Адрес мес ,·а Пр11'111Н3 Дата Дата 1 Iр11ме-
ж,пельства обращения решения о решения о чанш1 

(11ре6ыван 11я ·1а выдачей выдачей выдаче или (перв1J11ное 

граждан11на. спранки справк11 продлен11и IIJI 11 
те,1ефон)дата справк11 106 повторное. 

ПОJДЧfl отказе продпенr,е 

1аявлен11я срока 111.~1) 
2 3 4 5 6 7 


