[image: ]МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН                                            МУНИЦИПАЛДЫГ РАЙОН
«УЛУГ-ХЕМСКИЙ КОЖУУН                                            «ТЫВА РЕСПУБЛИКАНЫН
УЛУГ-ХЕМСКОГО КОЖУУНА»                                        УЛУГ-ХЕМ КОЖУУНУ»



ПОСТАНОВЛЕНИЕ
 администрации Улуг-Хемского кожууна

Улуг-Хем кожуун чагыргазынын 
ДОКТААЛЫ

от «08» августа  2013года № 1480

Об утверждении административного регламента
предоставления муниципальной услуги отдела по вопросам градостроительной деятельности и жизнеобеспечения администрации Улуг-Хемского кожууна по приему заявлений и выдаче решений о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», администрация Улуг-Хемского кожууна ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги отдела по вопросам градостроительной деятельности и жизнеобеспечения администрации Улуг-Хемского кожууна по приему заявлений и выдаче решений о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Улуг-Хем».
3. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Улуг-Хемского кожууна.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя председателя администрации по жизнеобеспечению Улуг-Хемского кожууна Бойбу А. К. 


Председатель
 администрации кожууна 						М. Анай-оол










УТВЕРЖДЕН
Постановлением Администрации
Улуг-Хемского кожууна Республики Тыва
от «08» августа 2013 г. № 1480

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги отдела по вопросам градостроительной деятельности и жизнеобеспечения администрации Улуг-Хемского кожууна по приему заявлений и выдаче решений о согласовании  переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги, и определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги.
Переустройство жилого помещения представляет собой установку, замену или перенос инженерных сетей, санитарно-технического, электрического или другого оборудования, требующие внесения изменения в технический паспорт жилого помещения.
Перепланировка – реконструкция помещений, связанная с изменением конфигурации и назначения помещений. Перепланировка предполагает снос или возведение стен (перегородок), устройство дверных проемов, демонтаж, установку или перемещение сантехнического оборудования, плит и т.п.
Незначительные изменения планировки помещения, относящиеся к простой перепланировке:
· перенос и разборка межкомнатных перегородок,
· устройство проемов в межкомнатных перегородках,
· заделка дверных проемов в перегородках и несущих стенах,
· устройство новых перегородок без увеличения нагрузок на перекрытия,
«Сложная» перепланировка:
· перенос и устройство дверных проемов,
· разукрупнение многокомнатных квартир,
· пробивка проемов в несущих конструкциях,
· частичный снос несущих конструкций,
· увеличение размеров кухни, санузлов, коридора, комнат,
· изменение месторасположения кухни или санузла,
· объединение ванной с туалетом,
· устройство дополнительных кухонь и санузлов,
· расширение жилой площади за счет вспомогательных помещений,
· объединение двух и более квартир,
· установка бытовых электроплит взамен газовых,
· перенос электрических сетей, нагревательных сантехнических и газовых приборов,
· устройство дополнительных вентиляционных каналов.
Переустройство и (или) перепланировка жилого помещения проводятся с соблюдением требований законодательства по согласованию с администрацией муниципального района «Улуг-Хемский кожуун Республики Тыва на основании принятого им решения.
1.2. Получатели услуги: собственник жилого помещения или уполномоченное им лицо (далее - заявитель).
1.3. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Улуг-Хемского кожууна Республики Тыва (далее – Администрация).
Исполнитель муниципальной услуги – отдел по вопросам градостроительной деятельности и жизнеобеспечения администрации Республики Тыва (далее – Отдел).
1.3.1. Место нахождения администрации:.
График работы: 
понедельник – четверг: с 8.00 ч. до 17.00 ч.; 
пятница: с 8.00 ч. до 12.00 ч.; 
суббота, воскресенье: выходные дни.
Справочный телефон 8(39436)2-15-43. 
1.3.2. Адрес официального сайта муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»): (http:// www.ylyg-xem.ru).
1.3.3. Информация о муниципальной услуге может быть получена: 
1) посредством информационных стендов, содержащих визуальную и текстовую информацию о муниципальной услуге, расположенных в помещениях администрации, для работы с заявителями;
2) посредством сети «Интернет» на официальном сайте муниципального района (http:// www.ylyg-xem.ru.);
3) на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Тыва (http://gosuslugi.tuva.ru/); 
4) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (http:// www.gosuslugi.ru/);
5) в администрации:
при устном обращении - лично или по телефону; 
при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении – на бумажном носителе по почте, в электронной форме по электронной почте (ulug_hem61@mail.ru).
1.3.4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается уполномоченным органом на официальном сайте муниципального района и на информационных стендах в помещениях администрации для работы с заявителями. Информация и консультации по предоставлению муниципальной услуги могут быть также получены в Отделе по вопросам градостроительной деятельности и жизнеобеспечения администрации Улуг-Хемского кожууна Республики Тыва. Реквизиты и должностные лица Отдела указаны в приложении №7 к настоящему регламенту.
1.4. При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с: 
а) Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Тыва;  
б) Со службой по охране объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) Республики Тыва;
в) С отделом экономики, имущественных и земельных отношений администрации Улуг-Хемского кожууна;
г)  ГУП Республики Тыва «Бюро технической инвентаризации»;
д) Проектными организациями.

1.5. В настоящем Регламенте под заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее – заявление) понимается запрос о предоставлении муниципальной услуги (п.2 ст.2 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ). 
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2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

	Наименование требования к стандарту предоставления муниципальной услуги
	Содержание требований к стандарту
	Нормативный акт, устанавливающий услугу или требование

	2.1. Наименование муниципальной услуги
	Прием  заявлений и выдача решений о согласовании  переустройства  и (или) перепланировки  жилого помещения
	ст. 25-29 главы 4 ЖК РФ, ч. 2 ст. 23, ст. 40  Федерального закона от 28.07.2012 №133-ФЗ  «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в целях устранения ограничений для предоставления государственных и муниципальных услуг  по принципу «одного окна»

	2.2. Наименование структурного подразделения органа местного самоуправления, непосредственно предоставляющего услугу
	Администрация муниципального района «Улуг-Хемский кожуун  Республики Тыва»
	Устав муниципального района « Республики Тыва»

	2.3. Описание результата предоставления услуги
	Решение о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (Приложение №3)
	п.4 ст. 26 ЖК РФ

	2.4. Срок предоставления услуги
	Общий срок предоставления муниципальной услуги:
не более 45   дней с момента регистрации заявления
	п.4 ст.26ЖК

	2.5.Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
	Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 №136-ФЗ (далее – ЗК РФ) (Собрание законодательства Российской Федерации, 29.10.2001, №44, ст.4147);
Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 №188-ФЗ (далее – ЖК РФ) (Собрание законодательства РФ, 03.01.2005, №1 (часть 1), ст. 14);
Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (далее – Федеральный закон №131-ФЗ)(Собрание законодательства Российской Федерации, 06.10.2003, №40, ст.3822);
Федеральный закон от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон №210-ФЗ) (Собрание законодательства Российской Федерации, 02.08.2010, №31, ст.4179); 
Федеральный закон от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный закон №59-ФЗ) "Собрание законодательства РФ", 06.02.2006, N 6, ст. 702, ("Собрание законодательства РФ", 08.05.2006, N 19, ст. 2060)
постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 №266  «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» (далее – постановление №266) (Собрание законодательства РФ, 09.05.2005, №19, ст.1812);
Постановление Правительства РФ от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодного для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»  (далее – постановление №47) ("Собрание законодательства РФ", 06.02.2006, N 6, ст. 702)
- Постановление Государственного комитета Российской Федерации по строительству и жилищно-коммунальному комплексу от 27.09.2003 № 170 «Об утверждении Правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда» (далее – постановление №170) («Российская газета», №214, 23.10.2003 (дополнительный выпуск)
Устав  муниципального района «Улуг-Хемский кожуун Республики Тыва», принятого Решением Хурала представителей Улуг-Хемского кожууна Республики Тыва от 31.05.2011 №009 (далее – Устав)
	

	2.6.  Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, а также услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления услуг, подлежащих представлению заявителем
	1)Заявление по форме о переустройстве и (или) перепланировке, утвержденной Правительством Российской Федерации (приложение 2);
2) Правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии), если право на него не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
3) Подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки  жилого помещения;
4) Технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения; 
5) Согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение на основании договора социального найма;
6) Заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.
	п.2 ст. 26 ЖК

	2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, т.к. они подлежат представлению в рамках ме5жведомственного информационного взаимодействия
	Получаются в рамках межведомственного взаимодействия:
1) Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (содержащая общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости);
2) Технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;
3) Заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.
	п.2.1 статьи 26 ЖК РФ

	2.8. Перечень государственных органов, органов местного самоуправления и их структурных подразделений, согласование которых в случаях, предусмотренных нормативными правовыми актами, требуется для предоставления услуги и которое осуществляется органом исполнительной власти, предоставляющим услугу
	Согласование не требуется
	

	2.9.Не вправе требовать от заявителя
	Орган, осуществляющий согласование, не вправе требовать от заявителя предоставление других документов кроме документов, истребование которых у заявителя допускается в соответствии с  2.6 настоящего регламента. 
	П.3 статьи 26 ЖК РФ 

	2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении услуги
	Отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения допускается в случае:
поступления в орган, осуществляющий согласование, ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в соответствии с п. 2.5.настоящего регламента, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе. Отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения по указанному основанию допускается в случае, если орган, осуществляющий согласование, после получения такого ответа уведомил заявителя о получении такого ответа, предложил заявителю предоставить документ и или информацию, необходимые для проведения переустройства и перепланировки жилого помещения в соответствии с п.2.6 настоящего регламента, и не получил от заявителя такие документы и или информацию в течение 15 рабочих дней со дня направления уведомления . (форма уведомления об отказе в Приложении №5).
	п.1.1 ст.27  ЖК РФ

	2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление услуги
	Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе
	

	2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы
	Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется
	

	2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления таких услуг
	Подача заявления на получение муниципальной услуги при наличии очереди - не более 15 минут.
При получении результата предоставления муниципальной услуги максимальный срок ожидания в очереди не должен превышать 15 минут
	Подпункт д) пункта 1 Указа Президента РФ от 07.05.2012 N 601
"Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления" 




	2.14. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
	В течение одного дня с момента поступления заявления
	

	2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
	Заявление на бумажном носителе подается в уполномоченный орган. 
Присутственное место оборудовано столом и стульями для оформления запроса, информационными стендами с образцами заполнения заявления и перечнем документов, необходимых для получения услуги
На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги размещается следующая информация:
а) извлечения из правовых актов, содержащих положения, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
б) блок-схемы и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;
в) перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
г) образцы заполнения заявлений для предоставления муниципальной услуги; 
д) сроки предоставления муниципальной услуги;
е) время приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
ж) основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
з) порядок получения консультаций и записи на прием к должностным лицам Администрации;
и) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, а также должностных лиц, муниципальных служащих;
к) раздаточные материалы, содержащие перечень требуемых документов; сведения о Администрации, указанные в п. 2.6 к административному регламенту.

	

	2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
	Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:
1) соблюдение сроков приема и рассмотрения документов;
2) соблюдение срока получения результата муниципальной услуги;
3) наличие прецедентов (обоснованных жалоб) на нарушение Административного регламента, совершенных муниципальными служащими.
При предоставлении муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) консультацию, прием и выдачу документов осуществляет специалист МФЦ
	

	2.17. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
	Информацию о порядке получения муниципальной услуги в электронной форме можно получить через Портал государственных и муниципальных услуг Республики Тыва. На сайте Администрации, в информационно-телекоммуникационной сети Интернет размещается следующая информация:
а) извлечения из правовых актов, содержащих положения, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
б) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
в) форма заявления с возможностью заполнения и распечатывания;
г) сроки предоставления муниципальной услуги;
д) режим работы сотрудников Администрации; 
33. На Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Тыва размещается следующая информация:
а) полное и краткое наименование муниципальной услуги;
б) полное и краткое наименование;    
в) органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
г) результат оказания муниципальной услуги;
д) правовые акты, регламентирующие предоставление муниципальной услуги;
е) порядок получения консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги;
ж) перечень и формы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
з) сведения о платности муниципальной услуги;
и) требования к местам предоставления муниципальной услуги;
к) описание административных процедур;
л) блок-схема предоставления муниципальной услуги (Приложение №6);
м) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, а также должностных лиц, муниципальных служащих;
н) основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

В случае, если законом предусмотрена подача заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявление подается через Портал государственных и муниципальных услуг Республики Тыва (http://gosuslugi.tuva.ru/) или Единый портал  государственных и муниципальных услуг (функций) (http:// www.gosuslugi.ru/)
	



3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры:
1) прием и регистрация документов, представленных заявителем для получения решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;
2) запрос недостающих для предоставления муниципальной услуги документов в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, в рамках межведомственного (или) межуровневого информационного взаимодействия;
3) рассмотрение документов и принятие решения о согласовании либо отказе переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;
4) выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.2. Блок-схема последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги представлена в приложении №6.

3.2. Прием и регистрация документов 

3.2.1. Заявитель или уполномоченное им лицо подает письменное заявление о предоставлении муниципальной услуги и представляет документы в соответствии с пунктом 2.6 настоящего Регламента.
3.2.2.Специалист уполномоченного органа, ведущий прием заявлений, осуществляет:
проверку наличия документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Регламента; 
проверку соответствия представленных документов установленным требованиям (надлежащее оформление копий документов, отсутствие в документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений).
В случае отсутствия замечаний специалист осуществляет:
прием и регистрацию заявления и документов.
вручение заявителю расписки в получении документов с указанием их перечня и даты их получения органом, осуществляющий согласование, а также с указанием перечня сведений и документов, которые будут получены по межведомственным запросам (Приложение №1).
Результат процедур: принятое и зарегистрированное заявление и документы. 

3.2.4. Рассмотрение заявления о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения помещение и прилагаемых к нему документов осуществляется Межведомственной комиссией по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений (далее - Комиссия), утвержденной постановлением Председателя администрации Улуг-Хемского кожууна.
3.2.5. Председатель Комиссии, а в его отсутствие или по его поручению - заместитель председателя Комиссии назначает дату, время и место заседания Комиссии по мере поступления заявлений о переустройстве и (или) перепланировки жилых помещений.
3.2.6.. Секретарь Комиссии за три рабочих дня до заседания Комиссии информирует о дате, времени и месте заседания всех членов Комиссии и Заявителя.
3.2.7.Протокол заседания ведет секретарь Комиссии. Комиссия, изучив представленные документы и, обследовав, при необходимости  помещение на месте, принимает решение о наличии, либо отсутствии предусмотренных оснований для согласования переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.
  Протокол заседания подписывают председатель Комиссии или его заместитель, председательствовавший на заседании, и секретарь Комиссии. Протокол заседания является основанием для подготовки решения Администрации района о согласования переустройства и (или) перепланировки жилого помещения. 
3.2.8. На основании принятого Комиссией решения секретарь Комиссии не позднее чем через два рабочих дня со дня проведения заседания Комиссии готовит проект Решения Администрации о согласования переустройства и (или) перепланировки жилого помещения. В случае отказа Заявителю в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в решении Администрации района указываются основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные частью 1 статьи 27 Жилищного кодекса РФ.
3.2.9.. Проект Решения передается на подпись Председателю межведомственной комиссии (в течение одного рабочего дня).
3.2.10. Секретарь Комиссии не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия соответствующего решения Администрации района выдает Заявителю лично или направляет по почте по адресу, указанному в заявлении, Решение о согласовании (отказе в согласовании) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения. 
В случае, если Заявитель по каким-либо причинам не успевает завершить перепланировку и (или) переустройство в обозначенный в Решении срок, то он вправе продлить действие Решения, подав соответствующее заявление.
3.2.11. Эксплуатация переводимого помещения с момента начала работ по перепланировке, переустройству, реконструкции или капитальному ремонту до получения акта приемки не допускается.
3.2.12. После завершения переустройства и (или) перепланировки, и (или) иных работ в жилом помещении Заявитель обращается с соответствующим заявлением об окончании работ в  Администрацию кожууна на имя Председателя администрации Улуг-Хемского кожууна.
3.2.13. Заявление с резолюцией Председателя администрации Улуг-Хемского кожууна поступает в Межведомственную комиссию осуществляющую прием заявлений и выдача решений о согласовании и (или) переустройстве жилого помещения для рассмотрения и проверки выполнения предварительных условий.
3.2.14. Завершение перепланировки и (или) переустройства жилого помещения в жилом доме подтверждается актом приемочной комиссии (далее - Акт). 
3.2.15. Подготовка акта приемочной комиссии о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, и (или) иных работ в переводимом помещении, акта об отказе в приемке выполненных ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения, составляет тридцать календарных дней с момента поступления заявления и иных документов. Форма акта приемки приведена в приложении №4 к настоящему регламенту.
3.2.16. При выявлении несоответствий выполненных работ предварительным условиям, техническим регламентам, проектной документации или нормативным документам, члены комиссии возвращает ответственному специалисту комплект документов и проект акта приемки помещения с приложением письменного мотивированного отказа. 
3.2.17. После подписания акта всеми членами комиссии специалист, ответственный за ведение делопроизводства регистрирует его и готовит проект постановления об утверждении Акта приемочной комиссии о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, и (или) об отказе в приемке выполненных ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения. 
3.2.18. Проект постановления и экземпляр Акта приемочной комиссии направляется на подписание  Председателю Администрации. 
3.2.19. Акт приемочной комиссии о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, постановление его утверждающее, акт об отказе в приемке выполненных ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения выдается или направляется Заявителю в течение пяти календарных дней со дня утверждения акта или письменного мотивированного отказа.
3.2.20. Специалист выдает или направляет Заявителю первый экземпляр Акта приемочной комиссии, постановление об утверждении Акта. Второй экземпляр акта и постановление передает в архив. Третий экземпляр акта направляет в орган, осуществляющий государственный учет объектов недвижимого имущества.

3.3. Формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги

3.3.1. Специалист направляет в электронной форме посредством системы межведомственного электронного взаимодействия запросы о предоставлении:
выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (содержащая общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости);
технического паспорта переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;
 заключения органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры правоустанавливающих документов на помещение.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 2 рабочих дней с момента поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Результат процедуры: направленные в органы власти запросы. 
3.3.2. Специалисты поставщиков данных на основании запросов, поступивших через систему межведомственного электронного взаимодействия, предоставляют запрашиваемые документы (информацию) или направляют уведомления об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее – уведомление об отказе).
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение пяти дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами Республики Тыва.
Результат процедур: документы (сведения) либо уведомление об отказе, направленные в орган, осуществляющий согласование.

3.4. Рассмотрение документов и принятие решения о согласовании или об отказе переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

3.4.1.Решение о согласовании или об отказе в согласовании должно быть принято по результатам рассмотрения соответствующего заявления и представленных документов органом, осуществляющим согласование, не позднее чем через сорок пять дней со дня представления документов. 
3.5. Выдача заявителю результата муниципальной услуги

3.5.1. Орган, осуществляющий согласование, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения о согласовании выдает или направляет по адресу, в указанному в заявлении, либо через многофункциональный центр заявителю документ, подтверждающий принятие такого решения. Форма и содержание указанного документа устанавливаются уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.  


3.6. Предоставление муниципальной услуги через МФЦ

3.6.1.  Заявитель вправе обратиться для получения муниципальной услуги в МФЦ.
Специалист МФЦ консультирует заявителя, в том числе по составу, форме представляемой документации и другим вопросам для получения муниципальной услуги и при необходимости оказывает помощь в заполнении бланка заявления.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день обращения заявителя.
Результат процедур: консультации по составу, форме представляемой документации и другим вопросам для получения решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.
3.7.2. Заявитель подаёт письменное заявление о предоставлении муниципальной услуги и представляет документы в соответствии с пунктом 2.6 настоящего Регламента в МФЦ.
3.7.3.Специалист МФЦ, ведущий прием заявлений, в соответствии с Административным регламентом МФЦ осуществляет:
Процедуры, связанные с принятием документов; 
регистрацию поступившего заявления и документов;
направление пакета документов в орган, осуществляющий согласование.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день обращения заявителя.
Результат процедур: принятые, зарегистрированные и направленные в орган, осуществляющий согласование заявление и документы.
3.7.4. Специалист получив документы из МФЦ, осуществляет процедуры, предусмотренные пунктами 3.3 – 3.5 настоящего Регламента. Результат муниципальной услуги направляется в МФЦ.
Процедуры, устанавливаемые пунктами 3.3. – 3.6, осуществляются в сроки, установленные настоящим Регламентом.
Результат процедур: направленный в МФЦ результат муниципальной услуги.
3.7.5. Специалист МФЦ регистрирует поступивший результат муниципальной услуги и извещает заявителя.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день поступления результата муниципальной услуги.
Результат процедур: извещение заявителя о поступившем результате муниципальной услуги.
3.7.6. Специалист МФЦ выдает заявителю результат муниципальной услуги под роспись.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день прибытия заявителя.
Результат процедур: выданный заявителю результат муниципальной услуги.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, проведение проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной услуги, подготовку решений на действия (бездействие) должностных лиц органа местного самоуправления.
Формами контроля за соблюдением исполнения административных процедур являются:
1) проверка и согласование проектов документов по предоставлению муниципальной услуги. Результатом проверки является визирование проектов;
2) проводимые в установленном порядке проверки ведения делопроизводства;
3) проведение в установленном порядке контрольных проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной услуги.
Контрольные проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы органа местного самоуправления) и внеплановыми. При проведении проверок могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или по конкретному обращению заявителя.
В целях осуществления контроля за совершением действий при предоставлении муниципальной услуги и принятии решений руководителю Администрации представляются справки о результатах предоставления муниципальной услуги.
4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется заместителем руководителя,
4.3. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается положениями о структурных подразделениях органа местного самоуправления и должностными регламентами.
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.4. Руководитель органа местного самоуправления несет ответственность за несвоевременное рассмотрение обращений заявителей.
Руководитель (заместитель руководителя) структурного подразделения органа местного самоуправления несет ответственность за несвоевременное и (или) ненадлежащее выполнение административных действий, указанных в разделе 3 настоящего Регламента.
Должностные лица и иные муниципальные служащие за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, несут ответственность в установленном Законом порядке.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование в досудебном (внесудебном) порядке действий (бездействия) и решений сотрудников Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Тыва, муниципального района « Республики Тыва» для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Тыва, муниципального района « Республики Тыва» для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Тыва, муниципального района « Республики Тыва»;
6) затребование от заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Тыва, муниципального района « Республики Тыва»;
7) отказ администрации, должностного лица администрации, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме.
Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта муниципального района « Республики Тыва» (http://www.lying-gem.ru), Единого портала государственных и муниципальных услуг Республики Тыва (http://uslugi.tuva.ru/), Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (http://www.gosuslugi.ru/), а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.3. Срок рассмотрения жалобы - в течение  пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации. В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.4. Жалоба должна содержать следующую информацию:
1) наименование органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу, или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу, или муниципального служащего. 
5.5. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.
5.6. Жалоба подписывается подавшим ее получателем муниципальной услуги.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы Председатель Администрации кожууна принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Тыва, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.8. Основания для приостановки рассмотрения жалобы отсутствуют.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.



Приложение №1
[bookmark: _GoBack]к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдаче решений о согласовании  переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»



РАСПИСКА О ПРИНЯТИИ ДОКУМЕНТОВ

РАСПИСКА

  Выдана  ___________________________________________________________________________
                                                                  (наименование органа, осуществляющего перевод)
в получении  документов от_____________________________________________________________          
(полностью Ф. И. О. – для граждан, наименование юридического лица – для юридически лиц)
____________________________________________________________________________________ о согласовании переустройства  и (или) перепланировки жилого помещения по адресу: _____________________________________________________________________________________
                                                                  (адрес переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения)
Представлены следующие документы:
1)Заявление на _____ л.;
2) Правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии), ______ л. 
3) Проект переустройства и (или) перепланировки  жилого помещения ______ л.;
4) Технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения ______ л.; 
5) Согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение на основании договора социального найма  _______ л.;
6) Заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры на ______ л.
7. Иные документы:
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________

Документы представлены                  «___»____________ 20__ г.

Входящий номер регистрации заявления №_________

Расписку получил « ___» _____________ 20__ г. ________________________________________
                              								  (подпись заявителя)
Расписку выдал 
_____________________________      _________________________       __________________
(должность специалиста,                                                     (подпись)                                    (фамилия, инициалы)
ответственного за приемку документов)



Приложение №2
Утверждена
Постановлением Правительства
Российской Федерации
от 28 апреля 2005 г. N 266

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
О ПЕРЕУСТРОЙСТВЕ И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКЕ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ
В ________________________________________
(наименование органа местного самоуправления
__________________________________________
муниципального образования)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения

от __________________________________________________________________________________________________
(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения, либо собственники
___________________________________________________________________________________________________
жилого помещения, находящегося в общей собственности  двух и более лиц, в случае, если ни один из
___________________________________________________________________________________________________
собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)
   __________________________________________________________________________________________________
   __________________________________________________________________________________________________
   __________________________________________________________________________________________________

Примечание. 
Для   физических   лиц   указываются:  
фамилия,  имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего  личность (серия, номер,  кем  и  когда  выдан),  место жительства,  номер    телефона; для   представителя  физического лица указываются: фамилия,  имя,  отчество  представителя,  реквизиты доверенности,  которая  прилагается к заявлению.
 Для юридических лиц указываются:  
 наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя,  отчество  лица,  уполномоченного  представлять  интересы   юридического лица, с  указанием реквизитов документа, удостоверяющего   эти   правомочия  и  прилагаемого  к заявлению.

Место нахождения жилого помещения: ___________________________________________________________________
(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации,
_____________________________________________________________________________________________________
муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)

Собственник(и) жилого помещения: _____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________
Прошу разрешить ___________________________________________________________________________________
(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку -  нужное указать)
жилого помещения, занимаемого на основании ____________________________________________________________
(права собственности,
_____________________________________________________________________________________________________,
договора найма, договора аренды - нужное указать)
согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.
    Срок производства ремонтно-строительных работ с "__" _________20___ г. по "__" _________ 20___ г.
    Режим производства ремонтно-строительных работ с _____ по ____часов в ___________________ дни.
    Обязуюсь:
 осуществить ремонтно-строительные работы  в   соответствии   с проектом (проектной документацией);
 обеспечить    свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц органа  местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного  им органа для проверки хода работ;
осуществить работы в установленные сроки   и   с   соблюдением согласованного режима проведения работ.
Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено  от совместно проживающих совершеннолетних членов   семьи   нанимателя жилого помещения по договору социального найма от "__" ___________ _________ г. № _______:

	№ п/п
	Фамилия, имя,  отчество
	Документ, удостоверяющий личность (серия, номер, кем и когда выдан)
	Подпись <*>
	Отметка о  нотариальном заверении подписей лиц

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


    --------------------------------
<*> Подписи  ставятся   в   присутствии   должностного   лица, принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально,    с проставлением отметки об этом в графе 5.

К заявлению прилагаются следующие документы:
1) __________________________________________________________________________________________________
(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или) перепланируемое_________________________________________________________________________ на ___ листах;
жилое помещение (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия)
2) проект  (проектная документация) переустройства и   (или)перепланировки жилого помещения на _____ листах;
3) технический паспорт переустраиваемого и (или)  перепланируемого жилого помещения на _____ листах;
4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории   и культуры о  допустимости   проведения   переустройства   и   (или)перепланировки жилого помещения (представляется в случаях, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры) на _____ листах;
5) документы, подтверждающие   согласие   временно   отсутствующих членов семьи нанимателя на переустройство и (или)   перепланировку жилого помещения, на _____ листах (при необходимости);
6) иные документы: ____________________________________________________________________________________
(доверенности, выписки из уставов и др.)
[bookmark: Par131]Подписи лиц, подавших заявление <*>
"__" _____________________ 200___ г. __________________ _____________________________________
		(дата)           		(подпись заявителя) 	(расшифровка подписи заявителя)
"__" _____________________ 200___ г. __________________ _____________________________________
		(дата)           		(подпись заявителя) 	(расшифровка подписи заявителя)
"__" _____________________ 200___ г. __________________ _____________________________________
		(дата)           		(подпись заявителя) 	(расшифровка подписи заявителя)
"__" _____________________ 200___ г. __________________ _____________________________________
		(дата)           		(подпись заявителя) 	(расшифровка подписи заявителя)
    --------------------------------
<*> При пользовании жилым помещением на основании договора социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением   на основании договора аренды - арендатором, при   пользовании   жилым помещением на праве собственности собственником(собственниками).
------------------------------------------------------------------
(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)
Документы представлены на приеме     "__" ________________ 20____ г.

Входящий номер регистрации заявления _____________________________

Выдана расписка в получении документов "__" ________________ 200_ г.№ _______________

Расписку получил          "__" ________________ 200_ г.   
____________________________
(подпись заявителя)
______________________________________
(должность,
______________________________________         ___________________
      Ф.И.О. должностного лица,                    		 (подпись)
[bookmark: Par174]принявшего заявление)


Приложение №3

ФОРМА ДОКУМЕНТА, ПОДТВЕРЖДАЮЩЕГО ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ
О СОГЛАСОВАНИИ ПЕРЕУСТРОЙСТВА И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ
ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ
(Бланк органа,
осуществляющего
согласование)
РЕШЕНИЕ
о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
В связи с обращением _________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица - заявителя)
о намерении провести переустройство и (или) перепланировку жилых помещений по адресу:______________________
(ненужное зачеркнуть)
______________________________________________________________________________________________________
занимаемых (принадлежащих),на основании: ______________________________________________________________
(ненужное зачеркнуть)				 (вид и реквизиты правоустанавливающего документа
______________________________________________________________________________________________________
на переустраиваемое и (или)перепланируемое жилое помещение)
_____________________________________________________________________________________________________,
по результатам рассмотрения  представленных   документов   принято решение:
1. Дать согласие на _____________________________________________________________________________________
(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку -нужное указать)
жилых  помещений  в соответствии с представленным   проектом(проектной документацией).
2. Установить <*>:
срок производства ремонтно-строительных работ с "__" ______________200_ г. по "__" _____________ 200_ г.;
режим производства ремонтно-строительных работ с _______ по _______часов в _______________________ дни.
______________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________
    --------------------------------
<*> Срок и режим  производства   ремонтно-строительных   работ определяются в соответствии с заявлением. В случае   если   орган, осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и режим производства ремонтно-строительных    работ,    в    решении излагаются мотивы принятия такого решения.

3. Обязать заявителя   осуществить  переустройство и (или)перепланировку жилого помещения  в   соответствии с проектом(проектной документацией) и с соблюдением требований ____________________________________________
______________________________________________________________________________________________________(указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта Российской Федерации или акта органа местного 
_____________________________________________________________________________________________________.
самоуправления, регламентирующего порядок проведения ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений)

4. Установить, что  приемочная комиссия осуществляет   приемку выполненных ремонтно-строительных работ  и   подписание   акта   о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого  помещения в установленном порядке.
5. Приемочной комиссии после подписания акта о   завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения   направить подписанный акт в орган местного самоуправления.
6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на
_____________________________________________________________________________________________________
(наименование структурного подразделения и (или)  Ф.И.О. должностного лица органа,
_____________________________________________________________________________________________________.
осуществляющего согласование)

 _________________________________
(подпись должностного лица органа,
осуществляющего согласование 
М. П.
 Получил: "__" ______ 20_____ г. _____________________________ (заполняется в случае получения решения лично)
подпись заявителя или уполномоченного лица заявителей)  

Решение направлено в адрес заявителя(ей) "______________ 200_ г.__________________________________________
заполняется в случае направления	 (подпись должностного лица,
решения по почте) 			направившего решение
в адрес заявителя(ей))














Приложение №4

УТВЕРЖДАЮ
Председатель администрации муниципального района «Улуг-Хемский кожуун Республики Тыва» 
___________ М. К. Анай-оол
 «____»______________________год

АКТ ПРИЕМОЧНОЙ КОМИССИИ

 о произведенном переустройстве и (или) перепланировки помещения в жилом доме по адресу: _______________________________________________________________________
 (место нахождения помещения: город(село), улица, дом, корпус, квартира, помещение)
 «_____»____________г. № ______

 В соответствии со статьей 23 Жилищного Кодекса РФ, и Постановлением Председателя администрации Улуг-Хемского кожууна № ___ от «___» _______________ г. «О создании межведомственной комиссии» комиссия в составе: 

 1. __________________________________________________________________________

 2. __________________________________________________________________________

 3. ___________________________________________________________________________

 4.___________________________________________________________________________

Приглашенные:

 1. ___________________________________________________________________________

 2. ___________________________________________________________________________

 3. ___________________________________________________________________________

 в присутствии Заявителя (заказчика) или его представителя 

 УСТАНОВИЛА:

 1. Предъявлено к приемке помещение, в котором выполнены работы: ________________

_____________________________________________________________________________
 (перечень работ по переустройству и перепланировке помещений)

 2. Строительно-монтажные работы выполнены: ___________________________________
 (наименование и реквизиты производителя работ, № лицензии)

 _____________________________________________________________________________

  3. Проектная документация разработана: _________________________________________
 						(наименование и реквизиты разработчика, № лицензии)
 _____________________________________________________________________________

 СОГЛАСОВАНО:

 1. _________________________________________________________ «__»_______ 20___г.
 	/Должность/ 		/Подпись/ 	/Расшифровка подписи/

2. _________________________________________________________ «__»_______ 20___г.
 	/Должность/ 		/Подпись/ 	/Расшифровка подписи/

4. На основании осмотра предъявленного к приёмке переустроенного и перепланированного помещения и ознакомления с проектной и исполнительной документацией установлено: _____________________________________________________________________________
(соответствует проекту /не соответствует проекту)
Решение комиссии:

 1. Считать предъявленное к приемке нежилое помещение, расположенное по адресу:
 _____________________________________________________________________________
 (место нахождения помещения:  город (село), улица, дом, корпус, квартира, помещение)
принятым в эксплуатацию. Перепланировка и переустройство помещения произведены в соответствии с согласованным проектом и требованиями законодательства.

 2. Настоящий Акт подтверждает завершение перепланировки и переустройства и считается основанием для внесения изменений в техпаспорт_________________________ _____________________________________________________________________________ 

 Подписи комиссии:

 1. _________________________________________________________________________ 
/Должность/ /Подпись/ /Расшифровка подписи/

2. _________________________________________________________________________ 
/Должность/ /Подпись/ /Расшифровка подписи/

3. _________________________________________________________________________ 
/Должность/ /Подпись/ /Расшифровка подписи/

4. _________________________________________________________________________ 
/Должность/ /Подпись/ /Расшифровка подписи/


Подписи приглашенных:

1. _________________________________________________________________________ 
/Должность/ /Подпись/ /Расшифровка подписи/

2. _________________________________________________________________________ 
/Должность/ /Подпись/ /Расшифровка подписи/

3. _________________________________________________________________________ 
/Должность/ /Подпись/ /Расшифровка подписи/

4. _________________________________________________________________________ 
/Должность/ /Подпись/ /Расшифровка подписи/


Приложение №5
Кому: _____________________________
(фамилия, имя, отчество – для граждан;
____________________________________
полное наименование организации – для 

___________________________________________
юридических лиц)

 Куда: _____________________________
(почтовый индекс и адрес заявителя согласно  
____________________________________
заявлению о переводе)
___________________________________


УВЕДОМЛЕНИЕ №_________

об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения


На основании пункта 1 статьи 27 Жилищного кодекса Российской Федерации Вам отказано в согласовании переустройства и (или) перепланировки, документы на которое Вами были представлены «___» _________ 20___ года № ____, по следующим причинам:

_____________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

 Отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в соответствии с пунктом 3 статьи 27 Жилищного кодекса РФ может быть обжалован в судебном порядке.




Начальник отдела по вопросам градостроительства
и жизнеобеспечения администрации муниципального 
района «Улуг-Хемский кожуун Республики Тыва»			Куулар В. С.





Приложение №6
Блок-схема последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги
[image: ]






Приложение №7
(справочное) 

Реквизиты должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги и осуществляющих контроль ее исполнения

Администрация  муниципального района «Улуг-Хемский кожуун Республики Тыва»

	Должность, Ф. И. О.
	Телефон
	Электронный адрес

	Председатель администрации Улуг-Хемского кожууна – Анай-оол  Мерген     Кыргысович
	8(39436) 2-15-43
	ulug_hem61@mail..ru

	Начальник отдела по вопросам градостроительной деятельности и жизнеобеспечения администрации – Куулар Валерий Саганович
	8(39436)2-14-92 (приемная)
	ulug_hem61@mail..ru

	Специалист уполномоченного органа, осуществляющий переустройство  и перепланировку помещений - Юртаев Александр Сергеевич
	-
	ulug_hem61@mail..ru





Хурал представителей муниципального района « Республики Тыва»

	Должность
	Телефон
	Электронный адрес

	Глава – председатель Хурала представителей  - Доре Эдуард Монгушович
	8(39436)2-12-61
	-
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